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Publication d’un événement
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Ajouter un événement au calendrier

Importer CSV : 
Importer plusieurs événements dans un  

fichier

Ajouter un événement :
Créer un seul événement

SportsRegions propose la création d’un calendrier, regroupant l’ensemble des 
événements du club, et leurs informations. 

Ces événements permettront aux licenciés de s’inscrire, pour un engagement club. 



4

Paramétrage initial de l’événement

Ajouter un titre

Sélectionner les équipes à destination
(Pages d’équipes et fil d’actualité application)

Indiquer le type d’événement

Indiquer la date et l’heure de l’événement

Fermer 
Annuler

Ajout rapide
Enregistrer et fermer 

Ajouter
Compléter l’événement

Définir le titre, les dates et heures, et les équipes destinataires de cet événement.
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Compléter les informations de 
l’événement

Enregistrer/supprimer

Titre

Indiquer la date et l’heure de 
l’événement

Type d’événement = différents modules (visio, covoiturage, résultats …)

Une page d’événement sera créée sur le site du club, 
comportant les informations saisies ici
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Lieu de l’événement

Indiquer le lieu

Proposer l’adresse complète du 
lieu

Proposer une trace GPS 
(parcours de course)

Pointer le lieu sur une carte

Une carte google maps sera ajoutée sur la page de l’événement pointant sur le lieu indiqué
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Covoiturage

Heure du rendez-vous

Adresse du rendez-vous

Pointer le lieu sur une carte

Voir les réponses

Une demande de participation au covoiturage sera placée sur la page de l’événement. 
Le licencié pourra indiquer son besoin ou sa capacité d’emport.

SportRegions récapitulera pour vous les besoins dans l’onglet covoiturage
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Autres informations

Proposer un lien visio aux participants, sur la page de l’événement

Ces éléments doivent être créés en amont, depuis l’administration du site (voir tutos)

Texte descriptif de l’événement (informations complémentaires)

Image d’aperçu (visible sur la liste des événements)

Associer d’autres éléments à la page

D’autres modules sont proposés, afin d’alimenter la page de votre événement
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Paramétrer l’événement

Changer le statut

Ajouter une date de 
publication/dépublication 
(Mise hors ligne)

Paramétrer la publication

Site internet 

Application

Réseaux sociaux

Ajouter les 
équipes à 

destination

Choisir la saison 
(archivage)

Choisir la 
section

Choisir le type 
d’événement
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Diffuser l’événement

1. Ajouter des participants
1.1 Sélectionner les destinataires 

2. Inviter / Convoquer
2.1 Sélectionner la méthode de réponse

Proposer cet événement à vos licenciés et leur permettre de s’y inscrire
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Ajouter des participants

1. Rechercher les membres : Liste des équipes
2. Sélectionner les membres

3. Ajouter les membres sélectionnés à la liste de diffusion

Sélectionner les participants en fonction de leurs équipes
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Inviter/Convoquer

Convocation (présent/absent)

Liste des 
destinataires Invitation (si formulaire sur la page)

Contenu du mail

Envoyer/Annuler

La convocation permet au licencié de répondre « présent ou absent », directement sur le mail
L’invitation renvoie sur la page de l’événement pour répondre à un formulaire
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Paramétrer l’inscription par formulaire

Choisir la manière dont le licencié peut interagir avec la page de l’événement 
(inscription à l’événement en ligne)

Pas d’inscription sur la page de l’événement

Boutons « présent absent » sur la page de l’événement

Formulaire d’inscription sur la page de l’événement

Ajouter ici votre formulaire 
(Voir tuto création d’un formulaire)

Formulaire d’inscription  avec paiement sur la page de 
l’événement

Identification d’un tarif obligatoire



14

Options d’inscription

Inscriptions possibles 
uniquement aux membres du club 
avec compte SportRegions

Date et heure limite d’inscription

Paramétrer la visibilité, les date, et les notifications lors de l’inscription
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Récapitulatif des données recueillies

Récapitulatif de l’ensemble des inscriptions réalisés par le formulaire 
(également accessible depuis l’onglet « inscriptions aux événements » de l’administration 

Récapitulatif du nombre de participants au covoiturage et des besoins

Liste de pointage des participants le jour de l’événement
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Récapitulatif des Inscriptions aux 
événements

Filtrer les demandes par 
Événement

Catégorie d’âge 
Statut

Exporter la liste


	Diapositive 1 Tutoriel SportsRegions
	Diapositive 2
	Diapositive 3  Ajouter un événement au calendrier
	Diapositive 4  Paramétrage initial de l’événement
	Diapositive 5  Compléter les informations de l’événement
	Diapositive 6  Lieu de l’événement
	Diapositive 7  Covoiturage
	Diapositive 8  Autres informations
	Diapositive 9  Paramétrer l’événement
	Diapositive 10  Diffuser l’événement
	Diapositive 11  Ajouter des participants
	Diapositive 12  Inviter/Convoquer
	Diapositive 13  Paramétrer l’inscription par formulaire
	Diapositive 14  Options d’inscription
	Diapositive 15  Récapitulatif des données recueillies
	Diapositive 16  Récapitulatif des Inscriptions aux événements

